
步驟一、

 

步驟二、 

步驟三、 

 

1.點選有計畫序號 

2.點選選取計畫 

1.輸入計畫序號查詢 

2.選取正確之計畫序號 

1.點選出納作業內領據單登錄 

2.找到需補計畫序號之領據單後點選修改 

※請注意：若無法查詢到正確之計畫序號，請洽會計室。 



步驟四、 

 

步驟五、 

 

1.輸入請款金額 

2.點選儲存 

完成以上步驟則會顯示此畫面表示已完成補計畫序號 


